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Resolucion Rectoral n.° 0708-2016-UNAP
lquitos, 21 de junio de 2016

St

VISTO:

El Oficio n.° 396-2016-SG-UNAP, presentado el 21 de junio de 2016, por la secretaria general de la UNAP,
sobre aprobacidén de directiva;

CONSIDERANDO:

Que, mediante oficio de visto, dofia Alba Luz Vasquez Vasquez, secretaria general de la UNAP, remite al
rector (i) la Directiva n.° 01-2016-R-UNAP “Normas para el otorgamiento de grados académicos de pre y
postgrado, titulo profesional y titulo de segunda especialidad profesional en la Universidad Nacional de la
Amazonia Peruana”, para su aprobacion e implementacidn correspondiente;

Que, la presente directiva tiene como objetivo establecer las normas, métodos y procedimientos de
observancia obligatoria para el otorgamiento de grados académicos de pre y postgrado, titulo profesional y
titulo de segunda especialidad profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP);

Que, por la razén expuesta, es conveniente aprobar la Directiva n.° 01-2016-R-UNAP “Normas para el
otorgamiento de grados académicos de pre y postgrado, titulo profesional y titulo de segunda especialidad
profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana”;

De conformidad con el numeral 2) del articulo 108° del Estatuto de la UNAP;
Con cargo a dar cuenta al Consejo Universitario; y,
En uso de las atribuciones que confieren la Ley n.° 30220 y el Estatuto de la UNAP;

SE RESUELVE:

‘
ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva n.” 01-2016-R-UNAP “Normas para el otorgamiento de grados
académicos de pre y postgrado, titulo profesional y titulo de segunda especialidad profesional en la
Universidad Nacional de la Amazonia Peruana”, que sera de aplicacidn en todo el dmbito de la Universidad
Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP), en mérito a los considerandos expuestos en la presente
resolucién rectoral.

ARTICULO SEGUNDO.- Precisar que la presente directiva, que consta de seis (06) cldusulas, cuatro (04)
disposiciones complementarias, cuatro (04) disposiciones finales y ocho (08) anexos, forma parte del
presente dispositivo legal.

ARTICULO TERCERO.- Establecer que a partir de la aprobacién de la presente directiva, quedan derogadas
todas las demas disposiciones, que se opongan o limiten la aplicacién de lo dispuesto en el presente
documento.

Registrese, comuniquese y archivese.

SECRETARIA o/
7 SNERAL

Dist.: CU,VRAC,VRINV,EPG,Fac.(14),0GAA,Oll,AGT,Ofic.Asunt.Acad.Fac.y EPG(15),Rac.,Archivo(2)
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DIRECTIVA N° 01-2016-R-UNAP
NORMAS PARA EL OTORGAMIENTO DE GRADOS ACADEMICOS DE PRE Y POSTGRADO, TiTULO
PROFESIONAL Y TiTULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONIA PERUANA
Aprobado con Resolucién Rectoral N° 0708-2016-UNAP
de fecha 21 de junio 2016

OBIJETIVO

La presente Directiva tiene por objetivo establecer las normas, métodos y procedimientos de observancia
obligatoria para el otorgamiento de grados académicos de pre y postgrado, titulo profesional y titulo de
Segunda Especialidad Profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP).

FINES

La siguiente norma tiene por finalidad formalizar procedimientos administrativos para acceder a los grados
académicos de pre y postgrado, titulo profesional y titulo de segunda especialidad, garantizando la legalidad
y autenticidad de los diplomas que otorga la UNAP.

BASE LEGAL

3.1. Ley Universitaria, Ley N2 30220

3.3  Ley de Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444

3.2. Estatuto de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (EUNAP)

3.3. Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) de la UNAP

3.4. Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), de la UNAP

ALCANCE

La presente Directiva es de alcance a todos los egresados de pregrado y postgrado de la Universidad Nacional
de la Amazonia Peruana (UNAP); también para los egresados de postgrado de universidades publicas o
privadas regional, nacional y del extranjero de acuerdo a los lineamientos considerados en la Ley
Universitaria N° 30220 y otros dispositivos legales vigentes.

DEL OTORGAMIENTO DE GRADOS ACADEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES

a. La UNAP otorga a nombre de la nacidn los grados académicos de bachiller, magister y doctor. Ademas,

otorga los titulos profesionales y sus equivalentes que tienen denominacién propia, asi como los de

segunda especialidad profesional, en concordancia con el articulo 44° de la Ley Universitaria N° 30220,

el Estatuto de la UNAP y la presente directiva.

Los grados académicos de bachiller, magister y doctor, asi como, titulos profesionales y titulos de

segunda especialidad, seran aprobados mediante resolucidn rectoral, previa aprobacion por el Consejo

de Facultad o por el Consejo Directivo de la escuela de postgrado, segtin sea el caso.

Los egresados de las escuelas de postgrado de otras universidades publicas o privadas regional, nac1ona|

o extranjera, pueden obtener el grado académico en cumplimiento estricto de la ley y reglamentos

vigentes.

d. Cuando la UNAP, tenga acreditacion reconocida por el organismo competente en materia de
acreditacion, podra hacer mencién de tal condicién en el titulo que otorgue.

e. Con fines de homologacion o revalidacion, los grados académicos o titulos otorgados por universidades
o escuelas de educacion superior extranjeras se rigen por lo dispuesto en el articulo 44° de la Ley
Universitaria N° 30220.

f.  LaUNAP, otorga el grado de bachiller previa aprobacidn de un trabajo de investigacién y el conocimiento
de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa, de conformidad con el numeral 45.1 del
articulo 45° de la Ley Universitaria N° 30220.

g. La UNAP otorga titulos profesionales, bajo las siguientes modalidades:

v’ Presentacion y aprobacidn de una tesis.
v' Aprobacion del Examen de Suficiencia Profesional.

h. Los estudiantes que a la entrada en vigencia de la Ley N° 30220, se-encuentren matriculados en la
universidad, no estdn comprendidos en los requisitos establecidos en el articulo 45° de la mencionada
Ley (Décimo Tercera Disposicion Complementaria Transitoria).
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Los efectos del supuesto de excepcidn referido al cumplimiento de los requisitos para la obtencién de
grados vy titulos regulado en la Décimo Tercera Disposicion Complementaria Transitoria, no sélo debe
alcanzar a los estudiantes que a la entrada en vigencia de la Ley Universitaria se encontraban
matriculados en la universidad, sino también a aquellos que iniciaron sus estudios universitarios al
amparo de la derogada Ley Universitaria, Ley N° 23773 (Informe N° 213-2016-SUNEDU/03-06, de fecha
22 de abril de 2016), sobre esta interpretacién legal de la SUNEDU, la Comision de Educacion, Juventud
y Deporte del Congreso (Oficio N° 817-2015-2016-JLEA/CR, de fecha 08 de junio de 2016), concluye:
- Los alumnos egresados hasta el 10 de julio de 2014, obtienen sus grados y/o titulos con las
disposiciones de la derogada Ley Universitaria, Ley N° 23733.
- Los que concluyeron todo su plan de estudios hasta antes del 10 de julio de 2014 y no obtuvieron su
bachillerato y/o titulacidn, se adectan a lo dispuesto por la derogada Ley Universitaria, Ley N° 23733.
- Los alumnos que ingresaron a la Universidad después del 10 de julio de 2014, se adecuan a lo
dispuesto por la actual Ley Universitaria, Ley N° 30220

6. DELOS REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

De los Grados Académicos: (bachiller, magister, doctor)

6.1. BACHILLER
De los requisitos en las Facultades

El egresado solicita a la Facultad el grado académico de bachiller, adjuntando en félder de manila, color

naranja, tamano A4, los siguientes requisitos:

a. Solicitud dirigida al (la) Decano (a)

b. Constancia administrativa de no tener deuda de tasas educacionales con las Facultades, expedida
por la Oficina General de Registro y Asuntos Académicos (OGRAA), adjuntando:

- Constancia de no tener deuda con la Biblioteca Central

- Constancia de la Biblioteca Especializada expedida por la facultad correspondiente.

- Constancia de. Asuntos Econdémicos de no tener deuda (Laboratorio, CIEFOR, entre otros)
expedida por la facultad respectiva.

c. Constancia de egresado expedida por la Oficina General de Registro y Asuntos Académicos
(OGRAA), para los ingresantes a partir del afio 1998. Para los ingresantes de afios anteriores sera
expedida por la Oficina de Registros y Servicios Académicos (ORSA) de la facultad.

d. Constancia de la primera matricula, expedido por la Oficina General de Registro y Asuntos
Académicos (OGRAA) para los ingresantes a partir del afio 1998. Para los ingresantes de afios
anteriores serd expedido por la Oficina de Registros y Servicios Académicos (ORSA) de la facultad.
Revision curricular
Certificado de estudios, original, firmado y sellado por el Decano y Secretario Académico de la
a Facultad, visados en cada pagina por la Oficina General de Registro y Asuntos Académicos o por la

3; ficina de Registro y Servicios Académicos (ORSA) de la Facultad donde conste lo siguiente:
u! Numero de créditos matriculados totales (CMT) *

Numero de créditos aprobados totales (CAT)
Numero de créditos convalidados (ccm)
=  Promedio ponderado semestral (PPS)
=  Promedio ponderado acumulativo (PPA)
= Promedio ponderado del graduado (PPG)
g. Documento que acredite el conocimiento de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua
nativa.

h. Acta de sustentacidon del trabajo de investigacion, en papel membretado, sin borrones ni
enmendaduras firmado por los miembros del jurado calificador y refrendado (sello y firma) por el
(Ia) secretario (a) académico (a) y el (la) Jefe (a) de la oficina de registro y servicios académicos.

i. Recibo de pago original por concepto de:
= Constancia administrativa
= Constancia de egresado
= Constancia de la primera matricula
= Revision curricular
= Diploma de grado académico.
= Certificado de estudios
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® Sustentacion del trabajo de investigacion

j- Carné universitario (ultimo afio de estudios) o constancia de no haberlo recibido, expedida por la
Oficina de registro y servicios académicos e la Facultad. En caso de pérdida del carné, el usuario
presentara boleta de pago y copia certificada de la denuncia policial.

k. Cinco (05) fotos recientes a color en fondo blanco, tamafio pasaporte, con vestimenta estilo sastre
y sin anteojos.

I. Copia legalizada del DNI, carné de extranjeria o pasaporte vigente

m. Partida de nacimiento actualizada en original

n. El egresado de las Facultades de Medicina Humana, Odontologia, Enfermeria y Farmacia y
Bioquimica, presentaran la constancia original del internado firmada y sellada por el Coordinador
del internado de la Facultad respectiva.

0. Cuatro (04) ejemplares del trabajo de investigacion, firmados por los miembros del jurado
calificador y asesor, el mismo que debe ser encuadernado y empastado con el color oficial de la

Facultad.
p. Cuatro (04) CD conteniendo la tesis y el articulo cientifico en formato PDF (editable)
g. Otros que determine la Facultad «

Del Procedimiento en la Facultad

a. Eljefe de la Oficina de Registros y Servicios Académicos (ORSA) de la Facultad debera revisar y dar
conformidad al expediente, presentando un informe al Decano o Coordinador, conteniendo los
siguientes datos: codigo de la UNAP, cddigo de la Facultad y Escuela de Formacion Profesional,
nombre completo del egresado (a), N° de resolucidn de ingreso, cddigo del alumno (a), N° DNI, N°
de carné de extranjeria o N° de pasaporte, registro, folio y libro de la Facultad, PPS, PPA, PPG,
modalidad de obtencidn de grado y sede de procedencia de ser el caso. (Anexo 01)

b. El Decano o Coordinador emite la resolucién decanal de otorgamiento del grado académico.
(Anexo 02)

c. Oficio del decano o coordinador dirigido al Vicerrector Académico indicando los siguientes datos:
cédigo de la UNAP, cédigo de la Facultad y Escuela de Formacién Profesional, nombre completo
del egresado (a), N° de resolucién de ingreso, cddigo del alumno (a), N° DNI, N° de carné de
extranjeria o N° de pasaporte, registro, folio y libro de la Facultad, PPS, PPA, PPG, modalidad de
obtencion de grado, sede de procedencia, de ser el caso. (Anexo 03)

Del Procedimiento en el Vicerrectorado Académico
El Vicerrectorado Académico, luego de revisar el expediente, dard el V2 B2 de conformidad y solicitara
al rector el otorgamiento del grado de bachiller.

Del Procedimiento en el Rectorado ‘

La Secretaria General, deriva el expediente a la Jefa del Area de Grados y Titulos de la UNAP, qtiien
verificara la documentacidn presentada y con el informe correspondiente solicitara la emision de
la resolucidn rectoral y luego se remitira el diploma al caligrafo.

Luego del caligrafiado, la Secretaria General remite el diploma a ia facultad correspondiente para
la firma y sello del decano o coordinador, posteriormente serd firmado por el rector y secretario
general.

c. Antes de recoger el diploma, el interesado acreditard su identidad, lo firmara en presencia del
personal acreditado. Los egresados que vivan fuera de la ciudad podran solicitar la entrega de su
diploma a través de una persona acreditada mediante poder legalizado por notario; en el caso que,
solicite el envio fuera de la ciudad de Iquitos, abonard por concepto de pago al courrier, sin
embargo exime a la UNAP de responsabilidad por pérdida o deterioro que podria sufrir el diploma.

6.2. MAGISTER
De los Requisitos en la Escuela de Postgrado
El egresado solicita el grado académico de magister, adjuntando en un félder de plastico de color verde
oscuro los siguientes requisitos: '
a. Solicitud dirigida al Director de la Escuela de Postgrado.
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b. Cuatro (04) ejemplares de la tesis de grado, firmados por los miembros del jurado calificador y
asesor, el mismo que debe ser encuadernado y empastado en color verde oscuro.

c. Cuatro (04) CD conteniendo la tesis y el articulo cientifico en formato PDF (editable).

d. Copia del diploma del grado académico de bachiller, legalizado por el Secretario(a) General de la
UNAP; para egresados de otras universidades, debera legalizarla el Secretario General de la
Universidad de origen.

e. Constancia administrativa de no tener deuda, expedida por las Oficinas de Asuntos Académicos y
Asuntos Econdmicos de la Escuela de postgrado.

f. Certificado original de estudios concluidos de la maestria, firmado y sellado por el Director (a), el

Secretario (a) Académico (a) y el Jefe(a) de Asuntos Académicos de la Escuela de Postgrado, deben

visar cada una de las paginas.

Constancia de Inscripcion del grado académico de bachiller otorgado por la SUNEDU

Resolucion de revalidacién otorgada por el Consejo Universitario de la UNAP o resolucién de

reconocimiento del grado académico de bachiller otorgado por la Asamblea Nacional de Rectores

(ANR) o por Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria (SUNEDU) para los

que optaron el grado académico en el extranjero.

i. Constancia de egresado en original

j. Recibos originales de pago por: .
= Certificado de estudios
= Constancia administrativa de no adeudar a la Escuela de Postgrado.
= Diploma de egresado
= Sustentacion de tesis
=  Tramite administrativo
= Diploma del grado académico de magister.

k. Acta original de sustentacion de tesis, presentado en papel membretado de la Escuela de
Postgrado, sin borrones ni enmendaduras firmado por los miembros del jurado calificador y
refrendado por el (1a) secretario (a) académico (a) y el Jefe de asuntos académicos de la escuela de
postgrado.

I. Documento que acredite el dominio de un idioma extranjero, de preferencia inglés o lengua nativa
visado por el (la) Director (a) de la escuela de postgrado.

m. Ocho (08) fotos recientes a color en fondo blanco, tamafo pasaporte, con vestimenta estilo sastre

y sin anteojos.

. Copia legalizada del DN, carné de extranjeria o pasaporie vigente

0. Partida de nacimiento actualizada en original.

= @

Del Procedimiento en la Escuela de Postgrado
//\::\ be g\\ENefe de asuntos académicos deberd elaborar el expediente adicionando los siguientes documentos:
’/" = £ N ; forme de la Oficina de Asuntos Académicos de la escuela de postgrado al Director (a) que indica:
‘fl digo de la UNAP, Nombre completo del egresado, N° de Resolucion de ingreso, Codigo del alumno,
7 DNI, N° de carné de extranjeria o pasaporte, registro, folio y libro de la Escuela de postgrado,
odalidad de obtencidn de grado. (Anexo 04)
# Resolucion directoral de otorgamiento del grado académico. (Anexo 05)
c. Oficio del (de la) Director (a), remitiendo el expediente al Vicerrector (a) Académico (a) indicando:
Cédigo de la UNAP, Nombre completo del egresado, N° de Resolucion de ingreso, Codigo del alumno,
N° DNI, N° de carné de extranjeria o N° de pasaporte, registro, folioy libro de la Escuela de postgrado,
modalidad de obtencidn de grado. (Anexo 06) ’

Del Procedimiento en el Vicerrectorado Académico
El vicerrectorado académico, luego de revisar el expediente, dard el vV B2 de conformidad y solicitara

al rector el otorgamiento del grado de magister.

Del Procedimiento en el Rectorado

a. La secretaria general, deriva el expediente al Jefe del Area de grados vy titulos de la UNAP, quien
verificara la documentacién presentada y con el informe correspondiente solicitara la emision de la
resolucidn rectoral y luego se remitird el diploma al caligrafo.

’
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b. Luego del caligrafiado, la secretaria general remite el diploma, a la Facultad correspondiente para la
firma y sello del decano(a) o coordinador, posteriormente sera firmado por el rector y secretario(a)
general.

c. Antes de recoger el diploma, el interesado (a) acreditara su identidad, lo firmara en presencia del
personal acreditado. Los egresados que vivan fuera de la ciudad podran solicitar la entrega de su
diploma a través de una persona acreditada mediante poder legalizado por notario; en el caso que,
solicite el envio de fuera de la ciudad de Iquitos, abonaran por concepto de pago al courrier, sin
embargo, exime a la UNAP, la responsabilidad por pérdida o deterioro que podria sufrir el diploma.

6.3. DOCTOR

De los requisitos en la Escuela de Postgrado

El egresado solicita el grado académico de doctor, adjuntando en un félder de plastico azul oscuro con

los siguientes requisitos:

a. Solicitud dirigida al Director de la escuela de postgrado.

b. Cuatro (04) ejemplares de la tesis de grado, firmados por los miembros del jurado calificador y
asesor, el mismo que debe ser encuadernado y empastado, en color azul oscuro.

c. Cuatro (04) CD conteniendo la tesis y el articulo cientifico en formato PDF (editable).

d. Constancia de inscripcion del grado académico de magister otorgado por la SUNEDU.

e. Copia legalizada por el Secretario General de la UNAP del diploma del grado académico de
magister. En el caso de magisteres que no optaron el grado en la UNAP, la copia deber ser
legalizada por el Secretario General de la Universidad de origen.

f. Diploma de reconocimiento del grado académico de magister por la ANR o SUNEDU, para aquellos
que obtuvieron el grado en el extranjero.

g. Constancia administrativa de no adeudar a la escuela de postgrado, expedida por las Oficinas de
Asuntos Académicos y Asuntos Econdmicos de la escuela de postgrado.

h. Certificado de estudios concluido, original, firmado y sellado por el (la) Director (a), el (la)
Secretario (a) Académico (a) y visado en cada pagina por el (la) Jefe(a) de Asuntos Académicos de
la escuela de postgrado.

i. Constancia de egresado en original.

j- Recibo original por pago de:
= Certificado de estudios
= Tramite administrativo
= Constancia administrativa de no tener deuda con la escuela de postgrado.
= Diploma de egresado
= Sustentacién de tesis.

Diploma del grado académico de doctor.
ta original de sustentacnon de tesis. Este documento es presentado en papel membretado dela

\;‘\‘;\.;3]” ERERAL 'k ;/‘a escuela de postgrado. .
\Qo "”1# Documento que acredite el conocimiento de dos idiomas extranjeros, uno de los cuales puede ser

sustituido por una lengua nativa, visado por el (la) Director (a) de la escuela de postgrado, de la
UNAP o Universidad de origen.

m. Ocho (08) fotos actuales a color, fondo blanco, tamafio pasaporte, con vestimenta estilo sastre y
sin anteojos.

n. Copia legalizada del D.N.I, carné de extranjeria o pasaporte vigente.

o. Partida de nacimiento en original.

Del Procedimiento en la Escuela de Postgrado

La directora de la escuela de postgrado debera elaborar el expediente adicionando los siguientes

documentos:

a. Informe de la Oficina de Asuntos Académicos de la escuela de postgrado al Director (a) que indica:
Codigo de la UNAP, Nombre completo del egresado, N° de Resolucion de ingreso, Codigo del
alumno, N° DNI, N° de carné de extranjeria o N° de pasaporte, registro, folio y libro de la Escuela
de postgrado, modalidad de obtencién de grado. (Anexo 04)

b. Resolucidn directoral de otorgamiento del grado académico. (Anexo 05)
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c. Oficio del (de la) Director (a), remitiendo el expediente al Vicerrector (a) Académico (a) indicando:
Cédigo de la UNAP, Nombre completo del egresado, N° de Resolucidon de ingreso, Cddigo del
alumno, N° DNI, N° de carné de extranjeria o N° de pasaporte, registro, folio y libro de la Escuela
de postgrado, modalidad de obtencién de grado. (Anexo 06)

Del Procedimiento en el Vicerrectorado Académico
El vicerrectorado académico, luego de revisar el expediente, dara el Ve B2 de conformidad y solicitara
al rector el otorgamiento del grado de doctor.

Del Procedimiento en el Rectorado

a. la secretaria general, deriva el expediente al Jefe del Area de grados y titulos de la UNAP, quien
verificara la documentacion presentada y con el informe correspondiente solicitard la emisién de
la resolucion rectoral y luego se remitira el diploma al caligrafo.

b. Luego del caligrafiado, la secretaria general remite el diploma, a la Escuela de Postgrado para la
firma y sello de la Directora, posteriormente sera firmado por el rector y Secretario(a) General.

c. Antes de recoger el diploma, el interesado (a) acreditara su identidad, lo firmara en presencia del
personal acreditado. Los egresados que vivan fuera de la ciudad podran solicitar la entrega de su
diploma a través de una persona acreditada mediante poder legalizado por notario; en el caso que,
solicite el envio de fuera de la ciudad de Iquitos, abonaran por congepto de pago al courrier, sin
embargo exime a la UNAP, la responsabilidad por pérdida o deterioro que podria sufrir el diploma.

6.4. TITULO PROFESIONAL

De los requisitos en las Facultades

El (la) egresado(a) solicita a la Facultad el titulo profesional, adjuntando en félder de manila, color

verde tamafio A4, los siguientes requisitos:

a. Solicitud dirigida al Decano.

b. Constancia administrativa de no tener deuda de tasas educacionales con las Facultades, expedida
por la Oficina General de Registro y Asuntos Académicos (OGRAA), adjuntando la constancia de no
tener deuda con la Biblioteca Central, constancia de la biblioteca especializada y constancia de
asuntos econdmicos de no tener deuda (laboratorio, CIEFOR, entre otros) expedida por la Facultad
respectiva.

c. Copia del diploma del grado académico de bachiller autenticada por el Secretario General de la

e UNAP.

/’;\DE

f;m\*;x%solucién decanal que autoriza el otorgamiento del titulo profesional.
e & %’
H

13

2
£ r\) . . .
Recibos originales de pago por:

x

;,’f Registros y Asuntos Académicos, adjuntando la constancia de no tener deuda con la Biblioteca
Central, constancia de la biblioteca especializada y constancia de asuntos econdmicos de no
tener deuda (laboratorio, CIEFOR, entre otros) expedida por la Facultad.
= Diploma de titulo profesional. .
f. Acta original de: .
= Sustentacién de tesis
= Examen de suficiencia profesional,
Estos documentos son presentados en papel membretado de la Facultad, sin borrones ni
enmendaduras, firmado por los miembros del jurado y refrendado por el (la) Secretario (a)
Académico (a) y la Jefa de la oficina de Registro y Servicios Académicos (ORSA) de la Facultad.
g. Cuatro (4) ejemplares de la tesis de grado, firmados por los miembros del jurado y asesor, el mismo
que debe ser encuadernado y empastado de acuerdo al color oficializado por su facultad,
h. Cuatro (04) CD con informacidn digital de la tesis y el articulo cientifico, en formato PDF (editable)
i. Constancia de Inscripcion del grado académico de bachiller de la SUNEDU
j.  Cinco (05) fotos actuales a color, fondo blanco, tamafio pasaporte, con vestimenta estilo sastre y
sin anteojos.
k. Copia legalizada del DNI, carné de extranjeria o pasaporte vigente.
|. Partida de nacimiento actualizada en original.
m. Otros requisitos que estime conveniente la Facultad.

= }- Constancia administrativa de no adeudar a la institucion, emitido por la Oficina General de

-

Del Procedimiento en las Facultades
El jefe de la ORSA de la Facultad deberd elaborar el expediente; adicionando los siguientes
documentos:
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i ‘UNAP Rectorado

a. Oficio de la ORSA al Decano(a) y/o Coordinador, que debe contener lo siguiente: Cddigo de la
UNAP, Cddigo de la Facultad y/o Escuela de Formacion Profesional, Nombre completo del
egresado, N° de Resolucién de ingreso, Codigo del alumno, N° DNI, N° de carné de extranjeria o N°
de pasaporte, registro, folio y libro de la Facultad, PPS, PPA, PPG, modalidad de obtencién de grado,
sede de procedencia de ser el caso. (Anexo 01)

b. Resolucién decanal de otorgamiento del titulo profesional. (Anexo 02)

c. Oficio del decano(a) o coordinador (a) dirigido al Vicerrector Académico, indicando los siguientes
datos: Codigo de la UNAP, Cédigo de la Facultad y/o Escuela de Formacion Profesional, Nombre
completo del egresado, N° de Resolucidn de ingreso, Codigo del alumno, N° DNI, N° de carné de
extranjeria o N° de pasaporte, registro, folio y libro de la Facultad, modalidad de obtencidn del
titulo profesional, sede de procedencia de ser el caso. (Anexo 03)

Del Procedimiento en el Vicerrectorado académico
El vicerrectorado académico, luego de revisar el expediente, dara el V2 B2 de conformidad y solicitara
al rector el otorgamiento el titulo profesional.

Del Procedimiento en el Rectorado

a. Lla secretaria general, deriva el expediente al Jefe del Area de grados v titulos de la UNAP, quien
verificara la documentacion presentada y con el informe correspondiente solicitara la emision de
la resolucidn rectoral y luego se remitira el diploma al caligrafo.  *

d. Luego del caligrafiado, la secretaria general remite el diploma, a la Facultad correspondiente para
la firma y sello del decano o coordinador, posteriormente sera firmado por el rector y secretario
general.

e. Antes de recoger el diploma, el interesado acreditard su identidad, lo firmard en presencia del
personal acreditado. Los egresados que vivan fuera de la ciudad podran solicitar la entrega de su
diploma a través de una persona acreditada mediante poder legalizado por notario; en el caso que,
solicite el envio de fuera de la ciudad de Iquitos, abonardn por concepto de pago al courrier, sin
embargo exime a la UNAP, la responsabilidad por pérdida o deterioro que podria sufrir el diploma.

;6.5,TI'TULO DE SEGUNDA ESPECIALIDAD PROFESIONAL

Deibs requisitos en la Escuela de Postgrado
El: ﬂ ulado solicita el diploma de segunda especializacidn profesional, en félder plastico de color guinda

A cor /Ios siguientes requisitos:

'\\,{";; ; “"w“q{' Solicitud dirigida al Director de la escuela de postgrado

-"'"b Cuatro (04) ejemplares de la tesis de grado, firmados por los miembros del jurado y asesor, el

mismo que debe ser encuadernado y empastado de color guinda.

Cuatro (04) CD con informacidn digital de la tesis y el articulo cientifico, en formato PDF (editable).

Copia del titulo profesional, legalizada por el Secretario General de la UNAP. En caso de titulados

que no son egresados de la UNAP, la copia del titulo profesional deber ser legalizada por el

Secretario General de la Universidad de origen. '

e. Diploma de reconocimiento del titulo profesional por la ANR o SUNEDU (para los que optaron el
titulo en el extranjero).

f. Constancia administrativa de no tener deuda con la Escuela de Postgrado, expedida por las Oficinas
de Asuntos Académicos y Econdmicos de la Escuela de Postgrado.

g. Certificado original de estudios concluidos de segunda especializacion profesional, firmados y
sellados por el Director, el Secretario Académico y el Jefe de Asuntos Académicos de la Escuela de
Postgrado.

h. Constancia de Inscripcion del Titulo Profesional otorgado por la SUNEDU.

i. Constancia original de egresado.

j. Recibos originales de pago por:
= Certificado de estudios
= Tramite administrativo
= Constancia administrativa de no tener deuda con la escuela de postgrado.
= Diploma de egresado
= Derecho de sustentacion de tesis.
= Diploma de titulo de segunda especialidad profesional.

R

Q o
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k. Acta original de sustentacion de tesis, presentado en papel membretado de la Escuela de
Postgrado, sin borrones ni enmendaduras firmado por los miembros del jurado calificador y
refrendado por el secretario académico y el Jefe de asuntos académicos de la escuela de postgrado.

I.  Cinco (08) fotos actuales a color en fondo blanco, tamafio pasaporte, con vestimenta estilo sastre
y sin lentes.

m. Copia legalizada del D.N.I, carné de extranjeria o pasaporte vigente

n. Partida de nacimiento actualizada en original

Del Procedimiento en la Escuela de Postgrado

Luego de haber sido aprobado el otorgamiento del diploma de segunda especializacién, por el Consejo

Directivo, mediante resolucion directoral; la Escuela de Postgrado debera elevar el expediente

adicionando los siguientes documentos:

a. Informe de la Oficina de Asuntos Académicos de la Escuela de Postgrado al Director (a) que indica:
Nombres y apellidos del egresado (a), nimero y fecha de Resolucion Rectoral de ingreso, Cédigo
de la UNAP (Cdédigo 011), nimero de DNI, nimero de carné de extranjeria o pasaporte vigente,
numero de carné de extranjeria o nimero de pasaporte, Nombre del curso, Promedio Ponderado
Acumulado (PPA), Modalidad de obtencidn del titulo, numero de asiento, folio y libro de titulo de
segunda especialidad profesional de la Escuela de Postgrado. (anexo 4).

b. Resolucion Directoral de otorgamiento del titulo de segunda especialidad profesional indicando:
Nombres y apellidos del egresado nimero de asiento, folio y libro de titulo de segunda especialidad
profesional de la Escuela de Postgrado. (Anexo 5)

c. Oficio del Director dirigido al Vicerrector Académico indicando: Nombres y apellidos del egresado,
numero y fecha de Resolucidn Rectoral de ingreso, Nombre del titulo de segunda especialidad en
mencion, Cédigo de la UNAP: 011, Modalidad de Sustentacidn, nimero de DNI, nimero de carné
de extranjeria o pasaporte vigente, nimero de asiento, folio y libro de titulos de segunda
especialidad de la Escuela de Postgrado. (Anexo 06)

d. Luego el expediente deberd ser elevado al Vicerrectorado Académico.

Del Procedimiento en el Vicerrectorado académico

Luego de recepcionar el expediente de aprobacion del titulo de segunda especialidad, el vicerrectorado
académico, mediante V2 B2 de conformidad, solicita al rectorado el otorgamiento del titulo de segunda
especialidad profesional.

Del Procedimiento en el Rectorado

a.

La secretaria general, deriva el expediente al Jefe del Area de grados vy titulos de la UNAP, quien
verificara la documentacién presentada y con el informe correspondiente solicitara la emision de la
resolucion rectoral y luego se remitira el diploma al caligrafo.

. Luego del caligrafiado, la secretaria general remite el diploma, a la Escuela de Postgrado para la firma

y sello de la Directora, posteriormente serd firmado por el rector y Secretario(a) General. Antes de
recoger el diploma, el interesado (a) acreditara su identidad, lo firmara en presencia del personal
acreditado. °

Los egresados que vivan fuera de la ciudad podran solicitar la entrega de su diploma a través de una
persona acreditada mediante poder legalizado por notario; en el caso que, solicite el envio de fuera
de la ciudad de Iquitos, abonaran por concepto de pago al courrier, sin embargo exime a la UNAP, la
responsabilidad por pérdida o deterioro que podria sufrir el diploma.
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DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- Los documentos presentados por las Facultades, deben ser elaborados considerando el “Manual
de uso del logotipo institucional de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana”, aprobado
con Resolucion Rectoral N° 2753-2009-UNAP, de fecha 22 de diciembre de 2009.

SEGUNDA.- Los Oficiales egresados de las Fuerzas Armadas y Policiales pueden postular a la Escuela de
Postgrado de la UNAP con la presentacion del diploma que les acredita, el cual debera ser
legalizado por la secretaria general de su institucién y adjuntar constancia de inscripcidn de la
SUNEDU.

TERCERA.- Los errores materiales, ortografico en los documentos emitidos por las Facultades (resolucion
decanal, informe de la Oficina de registros y servicios académicos (ORSA, etc.) o por el
Vicerrectorado académico, y que ocasionen perjuicio econdmico a la institucion, seran asumidas
por la persona que causo el error. .

CUARTA .- El costo de la correccidn de los datos en el registro de la SUNEDU, sera asumido por el usuario,
quien abonard a la SUNEDU por este concepto y a la UNAP por tramite administrativo.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Quedan derogadas todas las normas que preceden a la presente directiva.

SEGUNDA.- La presente directiva entrara en vigencia a partir de su aprobacion mediante resolucidn rectoral.

TERCERA.- Lo no previsto en la presente Directiva sera resuelto por el Vicerrectorado Académico y/o Consejo
Universitario.

CUARTA.- El expediente de solicitud del Diploma formard parte del legajo personal del (la) interesado(a).
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ANEXOS
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ANEXO 01

1QUItOS, weeeereiccnne

Oficio N°......... -201...-ORSA-FACULTAD-UNAP

Presente.-
Asunto: Remito expediente para Grado de Bachiller o
Titulo Profesional

El presente tiene por finalidad saludarlo cordialmente y a la vez hacerle llegar, adjunto al presente, el expediente
de Grado Académico para que a través de su despacho gestione ante la autoridad pertinente el Grado Académico
de Bachiller en ....ccoeeveevieieecieeeeceere o Titulo Profesional en .......cccccoeveveiecceeiieececeer e del (la) ex alumno
(a) /o Bachiller, cuyos datos se indica lineas abajo, teniendo en cuenta la “Directiva N° 01-2016-R-UNAP, Normas
para el otorgamiento de grados académicos de pre y postgrado, titulo profesional y de segunda especialidad
profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana”.

Asi mismo, los documentos que acompafan al expediente son requisitos de Ley, en aplicacién a la Directiva antes
mencionada y al Reglamento de Grados y Titulos de esta Facultad.

NOMBRE COMPLETO DEL SOLICITANTE (Verificar en documento de identidad y partida de nacimiento, incluir
las tildes)
Resolucién de Ingreso ER - 1 A ————————
Codigo UNAP : 011
1¢ Y, Codigo Facultad/Escuela
%\ Coédigo Alumno
E) Registro N°
Folio N°
Libro N°
P.P.S.
P.P.A.
P.P.G. :
N°DNI/Carné extranjeria/Pasaporte: '
Modalidad : R
Sede de procedencia :

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

C.c: Archivo

(*) Utilizar letra calibri
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ANEXO 02

RESOLUCION DECANAL/ O COORDINACION N° .........-201......-FACULTAD-UNAP

VISTO:

La Resolucién Rectoral N° 708-2016-UNAP, de fecha 21 de junio de 2016, que aprueba la Directiva n° 01-2016-R-
UNAP, “Normas para el otorgamiento de grados académicos de pre y postgrado, titulo profesional y de segunda
especialidad profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana”;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio N° ......... -201......-ORSA-FACULTAD-UNAP, de fecha .......c..cocevene. , presentado por la Jefa de
la Oficina de Registros y Servicios Académicos de la Facultad de .......ccccoeeeioeeiieeic e, da a conocer
que, el expediente presentado por el ex alumno/ Bachiller ..o, , cumple con los

requisitos exigidos de acuerdo a Ley para optar el Grado Académico de Bachiller en
................................................................. JTIUIO ProfeSional €N .....oece e

Que, por lo expuesto en el presente considerando, es procedente atender el tramite administrativo, a fin de que
el solicitante pueda acceder al Grado Académico de Bachiller @N...........ccceveevieevieiieieviieeeeee vttt /o
Titulo Profesional de....... oo :

Con cargo a dar cuenta al Consejo de Facultad; vy,

n uso de las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria, Ley N° 30220 y el Estatuto de la UNAP;

|SE RESUELVE:

/4
i

ARTICULO UNICO.- APROBAR, la expedicién del Grado Académico de Bachiller €N ...o.ooweeeeeoeeeeeveeereereseseeveseesans gl
Titulo Profesional de ... e , de acuerdo al siguiente detalle:

N° NOMBRES Y APELLIDOS REGISTRO FOLIO LIBRO

01 KILHER RODRIGUEZ MURRIETA 063 033 01

Registrese, comuniquese y archivese.

Decano (a) / o Coordinador (a)
Facultad de ...........

Secretario (a) Académico (a)
Eacultad de suemmemsenss

Cc: Archivo

(*) Utilizar letra calibri

/
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Iquitos,

Oficio N°

LJUNAP

ANEXO 03

Rector de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana
Presente.-

Rectorado

Asunto: Solicito Grado Académico de Bachiller /
Titulo Profesional
-2016-ORSA-FACULTAD

Referencia: Oficio N°

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y al mismo tiempo remitir adjunto al presente,
/o Titulo Profesional de

el Expediente para Grado Académico de Bachiller en
del ex alumno /o Bachiller, en atencién al documento de la referencia y la Resolucién
, es preciso indicar que el mencionado ex alumno / o

Decanal/de Coordinacion N°

Bachiller cumple con los requisitos exigidos de acuerdo a Ley y el Reglamento de la Facultad.

En tal sentido, solicito a usted expedir el Diploma de Grado Académico de Bachiller en

=== Titulo Profesional de

L DE ¢ \“u}

, de acuerdo a la Directiva n° 01-2016-R-UNAP, “Normas para el

,»«-:, 44, orgamlento de grados académicos de pre y postgrado titulo profesuonal y de segunda especnalldad profesmnal

Grado
x = Académico
RR Fecha de ) céd. ) N° N° de Bacnlljer
. Nombres y Cod. Cad. . . . /
N Apellidos Ingreso Ingreso ANR Fac./ e Regis | Folio | Libro DNI Titulo
pe UNAP UNAP Escuela tro X
Profesional
o1 KILHER Ciencias
RODRIGUEZ 2106 07/11/2000 011 120100 2015038 033 063 01 05248467 Bioldgicas
MURRIETA

Sin otro particular, es propicia la ocasion para reiterarle las muestras de mi consideracion y estima.

Atentamente,

Decano (a)

Coordinador (a)

C.c:Archivo

(*) Utilizar letra calibri
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ANEXO 04

IQUILOS, ceeeereeeeeeecnee

Oficio N°......... -201....-ORSA-EPG-UNAP

Director (a) de la Escuela de Postgrado UNAP
Presente.-

Asunto: Remito expediente para Grado de Magister,
Doctor y/o Titulo de Segunda Especialidad

El presente tiene por finalidad saludarlo (a) cordialmente y a la vez hacerle llegar, adjunto al presente, el
expediente de Grado de Magister, Doctor y/o Segunda Especializacion para,que a través de su despacho gestione
ante la autoridad pertinente el Grado Académico de ......ceeveevvecnirenene. BN e e con
MENCION BN 1ttt y/o Titulo de Segunda Especializacion Profesional a nombre del (de
la) ex alumno (a), cuyos datos se indica lineas abajo, teniendo en cuenta la Directiva n® 01-2016-R-UNAP,
“Normas para el otorgamiento de grados académicos de pre y postgrado, titulo profesional y de segunda
especialidad profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana”, aprobada mediante Resolucién N°
0708-2016-UNAP, de fecha 21 de junio 2016.

Asi mismo, los documentos que acompafan al expediente son requisitos de Ley en aplicacion a la Directiva antes
mencionada y al Reglamento de la Escuela de Postgrado:

NOMBRE COMPLETO DEL SOLICITANTE (Verificar en documento de identidad y partida de nacimiento, incluir
las tildes)

Resolucién de Ingreso TRBRN e

Fecha RR de ingreso : ’

Codigo UNAP 1011

Cddigo del Alumno p

Registro N°

Folio N°

Libro N° :

N°DNI/Carné extranjeria/Pasaporte:

Modalidad :

Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

Jefe ORSA EPG

C.c: Archivo

(*) Utilizar letra calibri

/
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ANEXO 05

-EPG-UNAP

VISTO:

La Resolucion Rectoral N° 708-2016-UNAP, de fecha 21 de junio de 2016, que aprueba la Directiva n® 01-2016-R-
UNAP, “Normas para el otorgamiento de grados académicos de pre y postgrado, titulo profesional y de segunda
especialidad profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana”;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio N° .........-2016-ORSA-EPG-UNAP, de fecha ....c.ccccoovnvvivivinninnnne, , presentado por el (la)
Jefe de la Oficina de Registros y Servicios Académicos de la Escuela de Postgrado, ta a conocer que, el expediente
presentado por el (la) ex alumno (a), cumple con los requisitos exigidos de acuerdo a Ley para optar el Grado
Académico de ....coeveeeeeecieieeieene 113 J OSSR ;

Que, por el expuesto en el presente considerando, es procedente atender el tramite administrativo, a fin de que
el solicitante pueda acceder al Grado Académico de Magister, DOCtOr en ..., con mencion
y/o Titulo de Segunda Especialidad

3 Con cargo a dar cuenta al Consejo Directivo; vy,

i

fn uso de las atribuciones conferidas, por la Ley Universitaria, Ley N° 30220 y el Estatuto de la UNAP;

SE RESUELVE:

ARTICULO UNICO.- APROBAR, la expedicién del Grado Académico de Magister/Doctor en ........eevieeeeuserunns con
MENCION €N - ssssssssssssinssasssvssssesssmsisssessaunisusnassassass /Titulo de Segunda Especialidad Profesional en
...................................................... , de acuerdo al siguiente detalle:

N° NOMBRES Y APELLIDOS REGISTRO FOLIO LIBRO

01 KILHER RODRIGUEZ MURRIETA 063 033 01

Registrese, comuniquese y archivese.

Director (a)

Secretario(a) Académico (a)

Cc:Archivo

(*) Utilizar letra calibri
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ANEXO 06

Iquitos,

Oficio N -201......-EPG-UNAP

Rector de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana
Presente.-

Asunto: Solicito Grado Académico de Magister,

Doctor y/o Titulo de Segunda Especialidad
Referencia: Oficio n°®

<

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y al mismo tiempo remitir adjunto al presente,
el expediente para obtencion del Grado Académico de Magister, DOCLOr €N .....cccevveeeeeivereeerireeesreennns con mencion

......................................... y/o Titulo de Segunda Especialidad Profesional en .......c.cccccooevvvvieerevcecceserneinnnenn. del
ex alumno en atencidon al documento de la referencia y la Resolucion Directoral N° ............-201......-EPG-UNAP, es

preciso indicar que el mencionado profesional cumple con los requisitos exigidos de acuerdo a Ley y el
Reglamento de la Escuela de Postgrado.

En tal sentido, solicito a usted expedir el Diploma de Grado Académico de Magister, Doctor en
Bl sasomenssnnmenssinedsndsizst-mmsnss y/o Titulo de Segunda Especialidad Profesional en ........cccovemiiiiinineiienenireeennn, de
acuerdo a la Directiva n° 01-2016-R-UNAP, “Normas para el otorgamiento de grados académicos de pre y
postgrado, titulo profesional y de segunda especialidad profesional en la Universidad Nacional de la Amazonia

Peruana”, aprobada con Resolucién N° 0708-2016-UNAP, de fecha 21 de junio 2016, de acuerdo al siguiente
detalle:

']
Grado
Académico
de Magister
(<1 [
RR Fecha de 2 Cad. ; N° N°
B Nombres y Cod. Cod. : < : /
N Apellidos Ingreso Ingreso ANR Fac./ AluriiG Regis | Folio | Libro DNI Grado
pett UNAP UNAP Escuela tro Académico
de Doctor
= 4 [RS |
01 KILHER
RODRIGUEZ 2106 07/11/2000 011 120100 2015038 033 063 01 05248467
MURRIETA
Sin otro particular, es propicia la ocasién para reiterarle las muestras de'mi consideracién y estima.
Atentamente,
Director (a)
C.c: Archivo
(*) Utilizar letra calibri
/
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