Rectorado

Resolucion del Consejo universitario
n.° 244-2017-CU-UNAP
Iquitos, 20 de diciembre de 2017

VISTO:

El oficio n.” 1361-VRAC-UNAP-2017, de fecha 19 de diciembre de 2017, emitido por dofia Perla Magnolia Vasquez Da
Silva, vicerrectora académica de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP) y el acta de la sesidon
extraordinaria del consejo universitario, realizada el 19 de diciembre 2017.

CONSIDERANDO:

Que, el numeral 59.2 del Articulo 59° de la Ley Universitaria, Ley n.° 30220. Atribuciones del Consejo Universitario,
establece: “Dictar el reglamento general de la universidad, el reglamento de elecciones y otros reglamentos internos
especiales, asi como vigilar su cumplimiento”;

Que, la Superintendencia Nacional de Educacién Superior - SUNEDU, mediante Resolucion N° 054-2017-SUNEDU del 01
de junio de 2017, aprobd, los “Criterios técnicos de Evaluacidn de los Expedientes de Licenciamiento”, la “Metodologia
para determinar el plazo de vigencia de la Licencia Institucional” y las “Consideraciones para la presentacion de los
Medios de Verificacion”, a fin de cumplir de modo integral el procedimiento de licenciamiento institucional;

Que, con oficio n.® 500-2017-SUNEDU/02, de fecha 24 de julio 2017, emitido por dofia Lorena de Guadalupe Masias
Quiroga, Superintendente de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria, informa no es posible
presentar nueva solicitud de licenciamiento institucional, y que de ser el caso, podria presentar informacién actualizada y
complementaria;

Que, mediante oficio de visto, dofia Perla Magnolia Vdsquez Da Silva, vicerrectora académica de la Universidad Nacional
de la Amazonia Peruana (UNAP), remite el oficio n.® 1361-VRAC-UNAP-2017, de fecha 19 de diciembre de 2017,
solicitando la aprobacién por consejo universitario del Manual del Usuario para Estudiantes y Graduados Bolsa de Trabajo
de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP);

Que, el Consejo Universitario en sesidon extraordinaria realizada el 19 de diciembre de 2017, acordd aprobar por
unanimidad el del Manual del Usuario para Estudiantes y Graduados Bolsa de Trabajo;

Que, por las consideraciones expuestas es necesario aprobar, Manual del Usuario para Estudiantes y Graduados Bolsa de
Trabajo de la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP);

Estando al acuerdo al acta de la sesion extraordinaria del Consejo Universitario realizada el 19 de diciembre de 2017; vy,
En uso de las atribuciones que confieren la Ley n.° 30220 y el Estatuto de la UNAP;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar el Manual del Usuario para Estudiantes y Graduados Bolsa de Trabajo de la Universidad
Nacional de la Amazonia Peruana (UNAP), en mérito a los considerandos expuestos en la presente resolucién rectoral.

Registrese, comuniquese y archivese.

Iderrgma Freyre

REC{R R

Dist.: VRAC,VRINV,Fac.(14),DGA,0GP,DGRAA,Rac.,SG,Archivo(2)
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PRESENTACION

El presente Manual de Usuario tiene por finalidad explicar, de una manera facil y
didactica el manejo del sistema de bolsa de trabajo de estudiantes y egresados de la
Universidad Nacional de la Amazonia Peruana, de manera que los usuarios puedan
operar y administrar facilmente todas las opciones que tiene la bolsa de trabajo
universitario.

OBJETIVOS

- Realizar busquedas de ofertas laborales en funcion a su perfil y carrera
estudiada.

- Que todos los usuarios puedan ingresar sus curriculum vitae.

- Acceso a distintos tipos de trabajo como son part time, practicas pre
profesionales, practicas profesionales, full time, entre otros.

- Tener opcidn de postular a una vacante laboral en tiempo real de importantes
empresas que actualizan diariamente sus oferta laboral.

USUARIOS DEL SISTEMA

Podrén ingresar al sistema de Bolsa de Trabajo de la UNAP, todos los estudiantes y
egresados de las diferentes carreras universitarias que oferta la Universidad a la
plataforma web en tiempo real conectado a BUMERAN. Los Usuarios se muestran

en el siguiente cuadro:

TIPO DE USUARIO DESCRIPCION
Alumnos y Egresados Estudiantes y Egresados de todas las carreras
que oferta la UNAP en funcidn a las ofertas
laborales que se cuelgan en el Sistema
Empresas Todas la empresas locales, regionales y
nacionales podrdn publicar convocatorias de
puestos de trabajo, asi como practicas pre
profesionales.

GUIA PARA INGRESAR AL  SISTEMA

Ingreso al Sistema
Para ingresar al sistema se debe utilizar la siguiente ruta o direccidn

http://bolsa.de.trabajo-unapiquitos.edu.pe , se recomienda utilizar el navegador

web Chrome ara ingresar a la pdagina debe contar con un nombre
de usuario y una contrasefia, los mismos que serdan proporcionados por la Oficina de

Asuntos académicos de las respectivas Facultades.
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Ingresa a tu cuenta

4 Usuario: walmu@unapiquitos.edu.pe

;Olvidaste tu clave?
No te preocupes, Haz ci U para recuperar tu

contrasefia

)]

Debes hacer click en

e Ingrese el nombre del usuario que le han asignado en la caja de texto usuario:

e Ingrese la Clave asignada en la caja de texto Password:

e Presione el botdn {Ingresar}.

e Silos datos de usuario y contraseia son correctos, se activara el sistema de la Bolsa de

Trabajo, donde el usuario podra tener acceso a las opciones asignadas.

2. Bolsa de Trabajo. El Ingreso a esta ventana se realiza seleccionando la opcidn: Bolsa
de trabajo, esta accion permite el ingreso de su cuenta a la bolsa de trabajo de la UNAP,

la cual requiere un previo registro en dicho portal.
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3. Actualiza tus datos personales

Mediante el sistema de la bolsa de trabajo, los alumnos y egresados pueden actualizar
sus datos personales. Para ello, deberan ingresar a la opcidn “Perfil” ubicado en el

menu principal del sistema.
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4. ARade tu curriculum vitae

En la opcion “Documentos” del menu principal del sistema, los alumnos y egresados
pueden subir mds de un curriculum vitae. En esta opcion, los usuarios también pueden
adjuntar otros tipos de documentos para ser utilizados posteriormente al momento

de aplicar a una oferta laboral.

Los usuarios deben adjuntar al menos un curriculum vitae para postular a una oferta
laboral. Recomendamos revisar los formatos publicados en la pagina web de la bolsa

de trabajo (modelos de CV).
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5. Postula a una oferta laboral

En la opcion “Ofertas Laborales”, los usuarios de la bolsa de trabajo UNAP pueden
revisar las ofertas publicadas por las empresas. Para aplicar a una oferta laboral
(practica y/o empleo), los usuarios deben seleccionar un curriculum vitae previamente

registrado. Adicionalmente, pueden asociar otros documentos al aplicar a una oferta



¥ Direccion de Seguimiento al
‘U NAP Egresado UNAP

- AL e et 0

&3 |UNAP

BOLSA DETRABAJ

ro@sn

noernaiad Hacsanal do e Avacone Prruens

Peddd | Deocumentos | Becursos JRETUTIIFC TIUTEE Sagnesds

rsowtes & smcowns D S 8 0 EEEE

& softmn by sywioty”

Horme > (lertas Laborates

Ofertas Laborales

[ 6 FEIPEG PN VIR ST Ofertan Ladsis siet fuwe tas Lusameda & andads Agente Ju Do uede Fa vk ne s

s e meae: (o 1Q Frdg v i

Buncar par pammbee del puesss, 1D, dercrpcidn, y nombee de empresa mus )
Rl e il et
Vo e Dusgueda avazada para mit 00Cones S8 BDulgueds

Cspecddsdies) ﬁ
Cbwrsa

» fhei Cpitnes P ey of ! - -
B e e Dltas LADDSBEL ke itnar B9t HIASC SO0 Fechy G Nbbcacain ¢ | moiva 20 v | oo phged
1. @ Practicante de Proyecios

Focka de fapsscitur mae 05, 20N Puibc ate: tub 14, 2914

. Poatous
Ewne a5 12t P e Ow ovems  Prdcncs

Apoys en s Sei endiCade 2 - Reakzacite de 2o4787297%1) Progs e vame
PrEIRMIOOnet ¢ whores § W gerencs Segmoveenas y coneral LOCA: AS © P
de oy ersthadarey orporatives de B3 comCesssmanoy Mgy

6. Revisa tus postulaciones

En la opcion “Ofertas Laborales” submenu “Postulaciones”, los usuarios de la bolsa de
trabajo UNAP pueden revisar sus postulaciones. Los usuarios pueden revisar los
documentos utilizados en cada postulacidn; asimismo, pueden revisar los detalles del

puesto solicitado por la empresa correspondiente
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