
UNAP 

CONSIDERANDO: 

Resolución Rectoral N' 1418-2018-UNAP 

lquitos, 06 de noviembre de 2018 

Rectorado 

Que, en aplicación de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, la Unidad de Racionalización 
de la Oficina General de Planificación, ha elaborado el Texto Único de Procedimientos Administrativos 2018 (TUPA -
2018) - Relación de los servicios exclusivos prestados por la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana para el 
Programa Académico de Profesionalización de Docentes No Titulados y Auxiliares de Educación; 

Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos 2018 (TUPA - 2018) - Relación de los servicios exclusivos 
prestados por la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana para el Programa Académico de Profesionalización de 
Docentes No Titulados y Auxiliares de Educación, constituye el documento oficial de procedimientos de los trámites 
adm inistrativos y pagos por los derechos que se está obligado a efectuar por la prestación de los servicios que brinda la 
Institución; 

Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), es aprobado por Decreto Supremo del Sector, por la 
norma de máximo nivel de las autoridades regionales, por ordenanza municipal o por resolución del Titular del 
orga nismo constitucionalmente autónomo, según el nivel de gobierno respectivo; 

Que el TUPA - 2018, es:publicado en el Diario Oficial "El Peruano" cuando se trata de entidades con alcance nacional, o 
en el diario encargado de los avisos judiciales en la capital de la región o provincia, tratándose de entidades con alcance 
menor; 

Que, por lo expuesto, es procedente aprobar el Texto Único de Procedimientos Administrativos 2018 (TUPA 2018) -
Relación de los servicios exclusivos prestados por la Universidad Nacional de la Amazonia Peruana para el Programa 
Académico de Profesionalización de Docentes No Titulados y Auxiliares de Educación; 

De conformidad con los artículos 37° y 38º de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; y, 

En uso de las atribuciones que confieren la Ley N° 30220 y el Estatuto de la UNAP; 

SE RESUELVE: 

ARTÍCULO PRIMERO.- Aprobar el Texto Único de Procedimientos Administrativos 2018 (TUPA - 2018) - Relación de los 

servicios exclusivos prestados por la Universidad Nacional de la Amazonía Peruana para el Programa Académico de 
Profesionalización de Docentes No Titulados y Auxiliares de Educación, el mismo que contiene la denominación del 
procedimiento, requisitos y pagos de los derechos por la prestación de los servicios que brindan las distintas 
depe ndencias de la UNAP, en mérito a los considerandos expuestos en la presente resolución rectoral 

ARTÍCULO SEGUNDO.- Encargar a la Dirección General de Administración (DGA) su publicación en el diario oficial de la 

región y en el Portal Web de la Institución. 

ARTÍCULO TERCERO. - Establecer que el presente Texto Único de Procedimientos Administrativos que consta de se is 
(06) folios en una so la cara, forma parte integrante del presente dispositivo legal. 

ARTÍCULO CUARTO.- Precisar que quedan sin efecto cualquier disposición que se oponga a la presente resolución. 

Regístrese, comuníquese y archívese. 

~~~~ 
~o ._.Y:\) 1 

o 
~ 

Heit Freyre 
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UNIDAD ORGÁNICA: VICE RECTORADO ACADÉMICO 

TEXTO UN:ICO DE PROCED:IM:IENTOS ADM:IN:ISTRAT:IVOS 

UN:IVERS:IC>AO NACIONAL DE LA AMAZON:IA PERUANA 

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANIDADES 

RELACIÓN DE SERVICIOS EXCLUSIVOS PRESTADOS POR LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONIA PERUANA 

PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DE DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN 

AÑO FISCAL 2018 

NºJ 

Califo:ación de las Pracedimientas Instancias de Rualución de Recursas 

N" Denaminación del pracedim,ento 

1 I REGLAMENTO ACADEMICO 

Base legal 

R.R. Nº 0445-2007-UNAP del 8/2/07 

UNIDAD ORGÁNICA: SECRETARIA GENERAL 
OFICINA DE GRADOS Y TfTULO 

2 1 DUPLICADO DE DIPLOMA DE GRADO Y 10 TITULO 

Base lega l 

Ley 28626 Ley que faculto o los Um-.,ers1dades poro e:.:pedir dup/,cado de 
diplomo de grado y titulo profesional del 18/11/2005 

OFICINA DE TRAMITE DOCUMENT ARIO 

. Recibo de Ingreso 

Recibo de Ingreso 

50/1C1tud dirigida al rector. 

a. Motivo de pérdida 

b. Mut1vo de deterioro 

Requ,s,tas 

Farmularia 

Código 

Ubicación 

Precia en IDe Aprabación I De Evaluación Pre-.,ia 

S/ 1 Autamótico 
Pasiti-.,a I Ne!JGti-.,a 

13.00 

231.00 

Día 

Hábiles 

Inicia del 

Pracedimienta 

Autaridad campetente 

poNl rual•er RecansideNlción 

Secretaría de 1a ·qv1ce-ReCtor-ACcldemicclRector 

Rectoría Académica 

l 

Oficina de GrodolSecretario General !Rector 

y Títulos 

Apelación 

ConSeJo 

Universitario 

Consejo 

Universi1'orio 

~ FORMATO UNICO DE TRAMITE Recibo de Ingreso 150 x Oficina de Grado Secretar-io General Rector Consejo 

Base Legal Art.31° !ne, m) del ROF • UNAP y Títulos Universitario 

RECURSO DE RECONSIDERACION DE DECISIONES ADMINISTRA TI VAS 50l1 ci tud Un,co de Trámite dir,g,da al Rector 3540 x Of1c1no de Trám1t Secretario General Rector ConSeJo 

jT91 Ley 27444 Art. Nº 208° del 11-4-2003 . Gen~r·u/es de Ley Documenta,·10 Universi1'ario 

Dom,cilio Proceso/ 

Firmo y Sello del Abogado 

PruebCJS Instrumenta/es 

RECURSO DE APELACION DE DECISIONES ADMINISTRATIVAS 5ol1citud Unica de Trámite dir-igido al Rector 3540 x Oficina de Trámit Secretario General Rector Consejo 

• Ley 27444 Art. Nº 209 del 11/04/2003 . Generales de Ley Oocumen1'ar10 Univers1tar10 

-
Dom ic,lio Proceso/ 

Firma y Sello del Abogado 

Pruebas Instrumenta/es 

UNIDAD ORGÁNICA: PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN~ FACULTAD DE CIENCIAS DE h_"' EOU~~(:'.!QM Y HUMANIDADES FACULTADES ACA~MICAS 
MATRICULA DE ALUMNOS REGULARES 1- Reciba dd,9,m '" los P'9'"9" 207 .DO , Dpta A'""'" Ac D;cec,,c d, la 
Artículo Nº 182 b) ROF • UNAP Matrícula (5/.150.00) Escuela de 

Res. Rec. N°038,-97-UNAP FELI (51. ó.OO) Formación 
Matcr,u/es y Reoct,vos (51.JO.OO) Profes10/'IOI 

Carnet un1vers1tar10 ( I semestre) (51.16.00) 

Autoseguro Estudiantil (sin Es Salud) (51.25 00) 

Consejo de Facultad !Rector 
ConSeJo Un1~ers1tario 

•• ••• • 

t"ens,on ae ensenanza (.!:,/ . l'JU,UU mensual x 4 meses) ::,1 . ouu.uu 

Ficno de matricula visado por Of,c,na General de Registro y 
Servicios Académicos 

Registro de Ficha de matrícula en Sistema de Gestión 

Académico -
7 !MATRICULA DE ALUMNOS REINGRESANTES 

Artículo NQ 182 b) ROF • UNAP 

Res. Rec N°0385-97-UNAP 

<Documento áe gestión Jnstituciona{ 

Solicitud de reingreso 

Recibo de Ingreso con los pagos sgts: 

Matricula (51.150.00) 

ffu (51.6.00) 

Moter10/es y Reactivos (51.10.00) 

Carnet universitario ( I semestre) (51.16.00) 

Autoseguro Estud1ant1/ (sm Es Salud) ( 5/.25.00) 

Pens,ón de enseñanza (51. 150,00 mensual:.: 4 meses) 51. 600.00 

Re1ny1·i:!So por semestr-e no estudiado (51.30.00) 

F,cliu de matrícula visado por Oficina Genero/ de 

Rey1st,·os y Matrícula 

Re91stro de Ficho de matricula en Sistema de Gestión 

Académ,ca 

237 ,00 
30 ¡opto. Asuntos AciDirectordela 

Escuelo de 
Formación 

Profesional 

Consejo de Facultad I Rector 
Consejo Universitario 

'TV<PJI 2018 
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TEXTO ÚNICO OE PROCEOIM:IENTOS AOMINISTRAT:IVOS 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZON:IA PERUANA 
F.A.CVLTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANID.A.DES 

RELACIÓN DE SERVICIOS EXCLUSIVOS PREST At>OS POR LA UNIVERSIDAt> NACIONAL DE LA AMAZONIA PERU.A.NA 

PROGRAMA ACAt>ÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DE DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE Et>UCACIÓN 

AÑO FISCAL 2018 

UNIDAD ORGÁNICA: PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANIDADES FACULTADES ACADÉMICAS 

O<t11ominació11dclproccdimóe11to 

Articulo N. 11:U O) 1-iCJr-. UNAr 

Requisitos 

,onstancw ae reingreso em1tiaa por e1 vicerrector Ataaem1ca 

Rectno de 0<100 oor re1fl(Jreso ei,ceoc,on<JI 
Mot,.ÍC:ula 
(:i,;f'oOon<Jlidnrl dfd orimP.r mf'S a P.Studiar 
nrros conceotos v1oentes en /ns tosns educoc10111'1IP.s: 
Matncu1a ¡:,1.l':JU.LJU) 
rtu¡:,1 o.uuJ 
McHer,a1es y /-ieactrvos (::it.lU.UU) 
(.'arriet unwers1tar10( l semestreJ(::il.lb.UU) 
Autoseguro tstuaiant,1 (srn ts :,aJuO) t::it.i:'':l.UU) 
t'ens,on ae enseoonza (::.1. 1':JU,UU mensual x "I meses):,¡_ ouu.uu 
1-iemgreso por semestre excepcional ( ::it .JUU.lJU) 

_C-,/ 3 DO aor r,..,, 

Formulario 

Código 

LJbicoáó11 

Califico,;ión de los Procedimientos 

Precio •11 O<t Evaluación Previa 

51 °:.,~::~.:~" 1 Positivo 1 ~9Gtivo 1 

307 80 

Oía 

Hábilu 

Inicio del 

Procedimiento 

Autoridod competente 

paNlr•so/ver 

1'1:>untos Ac101rectoroe la 
Escuelo de 
t"orr110,1on 
t'rores1ona1 

9 !MATRICULA EXTEMPORANEA 

Marco Legal: Reglamento Acadimico 

Artículo N~ 182 b) ROF. UNAP 

Rec,bo de ingreso 

Ficha de matrícula 

Matr-ícula (51.150.00) 

FEu (51.6.00) 

237 .00 Dpta . Asuntos Aci Director de lo 
Escuela de 

Formac ión 

Materiales y Reactivos (51.10.00) 

Carn¿t universitario ( I semestre) ( 51.16.00) 

Autoseguro Est¡,¡d1ant1/ (s,n Es Salud) (51.25.00) 

Recargo por fi,temporáneo (51.30.00) 

MATRICULA AMNISTIA Sollcitud Unica de Tramite 

Recibo ae Ingreso pago por créd,to 
Resolución Decana/ de Autor,zac,ón de matricula 

30 70 
Dpto Asuntos Ac Director e a 

30 1 Escuelo de 
Formac10n 
Profesional 

Recibo de ago .50 "H•A .1,,. •• M+A,,. .1~ r--:HA~•AH A ~ 
V)-'•v . n"""'u" n~1'-'" ,;.~'"' ..,,. ,.., 

Escuelo de 

FormaciOn 
p,.,.f.,.,;,...,,.1 

CONDICION Recibo de Ingreso 25 .00 l"\ni-n Ac .. ni-nc Ar l"\i...,,-1-nr ,. n .... t'"Y • 'WY .. <Y~, YlV"-YOYO M- OM 

Pago por recargo a matricula y a pensión de enseñanza 

Marco Legal: R.R. 010-99-CU-UNAP 

Reglamento Académico aprobado Resolución de 
Consejo Universitario Nª 010-2015-CU-UNAP 

R TIRO Y R INSCRI CION CURSOS Solicit"d Unica de Tramite 

Recibo de Ingreso por ficha 

Reglamento Académico aprobado Resolución de Fichu ae reinscripción de cursos 
13.00 

Escuela de 

Formación 
Profesional 

Dpto . Asuntos Ac Director e a 
Escuela de 
formación 
Prnf,..,:inl'\tll ConSeJO Universitario N" 010-2015-CU-UNAP v1s<1ao por el profesor conseJero .. _. --·-··-· 

CURSO A LAZADO Solicitud Unica de Tramite l"\n1-n A.o: .. ntn-: Ar l"\ir,,rtnr "' n -r-·- ··--···-- ··-1-··--·-· -- ·-
• Recit:io de Ingreso por asignatura 1 1 15 .00 

Reglamento Acadimico aprobado Resolución de 
Consejo Umvers,tarro N- DJ0-2015-CU-UNAr' 

Escuela de 
Formación 
Protes1onaJ 

NºZ 

Instancias de Rcsolució11 de Recursos 

ReconsideNJción 

11.0~ITOC 1 

ConSeJO U111vers1ta1•10 

Apelación 

Consejo de Facultad !Rector 
Consejo Universitario 

ConSeJO de Fac¡,¡ltad fRector 
ConSeJO Universitario 

Consejo e Fac-u ta Rector 
Consejo Universitario 

Consejo Umversitaria 

ConSeJO Uni~ersitario 

1 
CURSO D NIV LACION Solicitud Unica de Tramite 15 00 x ector 
Previa disponibilidad en los periodos lectivos Resolución de Autor,zaC/ón 

Marco Legal: Reglamento Acadim,ca Rec,bo ae Pago 

16 ICUR50VA"CACióNAL 

Previa disponibilidad en los per,odos vacacionales 

Reglamento Académico aprobado Resolución de 
Consejo Umversitar,o NºOJD-2015-CU-UNAP 

17 [EXAMEN DE CURSO APLAZADbY/0 RECuPERACION 

Reglamento Acadimico aprobado Resolución de 

Conse;o Unwers,tar,o N"Dl0-2015-CU·UNAP 

18 !REGISTRO ADICIONAL DE NOTAS ENLA BASE DE DATOS DEL 

SISTEMA DE GESTION ACADEMICA 

Por As,gnatura Según el caso : 

•Error en el registro de calificaciones o promedio final 

•Error en el registro de asignaturas durante el proceso de matrícula 

Reglamento Académico aprobado Resolución de 

Consejo Universitar,o Nº OJ0-2015-CU-UNAP 

(í)ocumento IÍe c;estión lnstituciona( 

Solicitud Unica de Tramite 

Resolución de Autorización 

Rec,bo ae pago por el número de crédito de cada asignatura 

·soHcitllé:IUfl/CQde·rrom,te 

Recibo de Ingreso por asignatura 

Sol,útud di/ Docente 

Recrbo de Ingreso 

Devolución de Actas Or,grnal 

Rect;f,cac,ón de pre acta 

Fotocopia del registro Q¡,¡J(1/1ar del docente 

54 .80 

Jo 
34 ,00 

23 40 

O icina Genera e e e Ofidf"ICI 

Registro y Asunt General de Registros 

A,odE:m1cos y Asuntos Académicos 

Oficina enero e e e O icina 

Registro y Asunt Generol de Registros 
A,adE:m1cos y Asuntos AcodémiC"oS 

Decano Rector 

Decano ·Rector 

TUPJ/. 2018 
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TEXTO ÚN:ICO C,E PROCEt,:IN\l:ENTOS AON\l:N:ISTRAT:IVOS 
UNl:VERSl:OAD NAC:IONAL DE LA AMAZON:IA PERUANA 

FACUL T .AD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANIDADES 
RELACIÓN DE SERVICIOS EXCLUSIVOS PREST .ADOS POR LA UNIVERSIDAD NACION.AL DE LA AMAZONIA PERUANA 

PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZ.ACIÓN DE DOCENTES NO TITUL.ADOS Y .AUXI LIARES DE EDUCACIÓN 

AÑO FISCAL 2018 

UNIDAD ORGÁNICA: PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN· FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANIDADES FACULTADES ACADÉMICAS 
Calificat::ión de las Pracedimientas 

Formularia 
Precia en Oc f.,../uaciOn Previa :fnici<> del 

Nº DenaminaciOn del procedimiento Requisita, Código 
51. 

Oc Aprobación Dia 
Procedimiento 

Ubicación Automática Puitiva Nc90tiva Hábiles 

19 l "'CJ.l'''""<C.:>V /-'U~ l'<C 'J."'-<J LJtL ,;,c1v1c,;, , l"I C:: '., ·- ·- • ... v, _ ::,o ,c1 tua umca e ram1te ' ,u 1MeSa ae artes 

SOLICITUD DE LICENCIA Recibo de Ingreso 27.00 

Reglamento Académico aprobado Resolución de Pago por semestre no retirados 

Consejo Universitario Nº 010-2015-CU-UNAP 

20 RtINbRt:SO OR Rt:TWO uc SEMESTRE SIN SOLICITUD _ Solicitud Unico de Tramite Ot icina General d 

DE LICENCIA Recibo de Ingreso 35.00 ' Registro y Asunt 

Reglamento Académico aprobado Resolución de Pago por semestre no retirados Académicos 

Consejo Universitario Ng 010-2015-CU-UNAP 

21 Rt TIRO Dl::L StMtSTRt Solicitud Unico de Tramite Meso ae Partes 

Reglamento Académico aprobado Resolución de Rec,oo de Ingreso 25.00 ' 
Consejo Universitario N° 010-2015-CU-UNAP Carnet Universitar,o 

22 RtTIRO tXCtt'CIONAL UtL StMtSTRt Solicitud Unico de Tramite Mesa ae Partes 

Reglamento Académico aprobado Resoluetón de Rec,bo de Ingreso 35.90 ' 
Consejo Universitario Nw 010-2015-CU-UNAP 

23 RETIRO DEFINITIVO DE LA UNAP Solicitud Notorial Mesa de Partes 

~ 
Reglamento Académico aprobado Resolución de _ Recibo de Ingreso 55.90 ' 

Carr1~t Universitario 

ConSeJO Univers1tor1a N~ 010-2015-CU-UNAP 

1!,4 DtVOLUCION Dt DOCUMtNTOS i'OR Rl:TIRO Dt/-INITIVO Sol,útud Notorial Mesa de Partes ,,. DE LA UNAP Recibo de Ingreso 45.90 ' ,, 
Reglamento Académico aprobado Resolución de Carn~t Universitario : , ConseJO Universitario Ng 010-2015-CU-UNAP 

e¡; LICtNCIA uc cSTUDIOS Solicitud Unica de Tramite Oticina General a 

Reglamento Académico aprobado Resaluetón de Recibo de Pago 34 60 ' Reg1str•o y Asunt 

Consejo Universitario N" 010-2015-CU-UNAP Académicos 

" VISACION Dt DUi'LICADO Dt SYLLABUS Sillubu Oticina General a 

Recibo de Ingreso pago por visoc,ón de Syllabu 220 ' Reg,stro y Asunto 

Marco Legal: Reglamento Académica Académicos 

~ 
Rt VIS ION CURRICULAR _ Solicitud Unica de Tramite Oricina Genera 

Marco Legal: Reglamento Académico Rec,bo ae Ingreso 27.90 ' Registro y Asunt< 

Académicos 

• '¡8 CONSTANCIA ACADtMICA Vt tSTUuIO UtL t'ROc,,RAMA _ Solicitud Unica de Tramite Oficina Genera l d 

f,. Reglamenta Académica aprobado Resolución de _ Rec,bo de Ingreso 25.20 ' • Registro y Asunt< 

;: Consejo Universitario Nº 010-2015-CU-UNAP Académicos 

~ 
CONSTANCIA Ut ORuc1-.. Ot MtRITO Solicitud Unica de Tramite Oticina General d 

Reglamenta Académica aprobado Resolución de Rec,bo de Ingreso 25 20 ' • Registro y Asunt< 

Consejo Un1vers1tar10 Ng 010-2015-CU-UNAP Académicos 

30 CONSTANCIA Ut r'ROMtuIO r'ONutRADO ACUMULAUO Y StMtSTRAL Solicit"d Unica de Tramite Oticina General d 

Reglamenta Académico aprobado Reso/ucoón de Rec,bo <le Ingreso 25.20 ' 7 Registro y Asunto 

Conseia Universitario N~ 010-2015-CU-UNAP Acodé micos 

31 CONSTANCIA DE NO Tt:Nt:R SANCION DISCI LINARIA _ Solicitud Unica de Tramite Oticina General a 

Reglamento Académica aprobado Resolución de _ Recibo de Pago 25 20 ' 7 Registro y Asunte 

Consejo Universitario N° 010-2015-CU-UNAP Académicos. 

32 REINGRtSO tXCl:i'CIONAL _ Solicitud Unica de Tramite Oticina GeneNll a 

Marco Legal: Resolución Rectoral Nw 2052-2003-UNAi' Modoficodo por _ Rec,bo de f'ago por reingreso excepcional, 75.50 ' 15 Registro y Asunte 

R.R. Nº 021-2003-CU-UNAP _ Cot1Stonc1a de haber dejado de estudiar un máximo de 10 ailos y acreditar su Académicos 

Pago por matricula 

- Paqo por crédito a matricularse 

Poqo por excepc,onolidad del ler mes o estudiar 

- Po o oor otros conceotos 
33 REIN&Rl::SO i'OR AMONtSTACION Y SUSr'tNCION Solicitud Unico de Trámite 59 2u ' 1, Oticina GeneNll d 

Morco Legal: Reglamento Acodém1co. _ Recibo de Pago Registro y Asunto 

RR N"022 2003-CU-UNAP Académicos 

34 RHNGRtSO /JOR RtTIRO DtrINITO Solici tud Unico de Trámite 139 30 ' 15 Otidna General d 

Marco Lego/: Reglamento Académico Recibo de Pago Registro y Asunto 

RR Nº022 y 026-2003-CU-UNAP Académicos 

<Documento áe c¡estión lnstituciona( 

N°3 

Instancia¡- de Rual1u;ión de Recursos 

Autoridad competente 

para rcsalver Rccansidcración Apelación 

1rector ae a i::scue a onseJO ae racu tac 11<ector 

Jete de Oticina Decano Rector 

General de Registros 

y Asuntos Académicos 

Director ae la Escuela ConSeJo de Faculta<l Rector 

de Formación ConseJO Universitario 

Profesional 

1 
Director ae a i::scue a onsejo ae _racuitaa !Rector 

de Formación ConseJO Un1vers1tor10 

Profesional 

1 
Direc t or de la Escuela onsejo de Facultad !Rector 

de Formacoón CoOS<JO Un"""'º"º¡ 
Profesional 

Director de la Escuela Consejo de f-acultad I Rector 

de For-n10c1ón ConseJO Urnvers1tor10 

Profes,onal 

Jete <le Oticina Decano Rector 

Gener-al de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete ae Oticina Decano Rector 

Gener-al de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete ae Oticina Decano Rector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jefe de Oficina Decano Rector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jefe de Of•icina Decano Rector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete de Oticina Decano Rector 
Genel'(ll de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete <le Oticina Decano Rector 
General de Registros 

y Asuntos Académicos 

Jete ae Oticina Decano Rector 
General de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete de Oticina Decano Rector 

Genel'(ll de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jefe de Oficina Decano Rector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

TVPJl 2018 
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TEXTO ÚNZCO DE PROCEOZMZENTO.S AOMZNZSTRATZVOS 

UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONIA PERUANA 
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HVMANIDADES 

RELACIÓN DE SERVICIOS EXCLUSIVOS PRESTADOS POR LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONIA PERUANA 
PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DE DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN 

AÑO FISCAL 2018 

UNIDAD ORGÁNICA: PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN· FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANIDADES FACULTADES ACADÉMICAS 
Calificr;u;ión de los Procedimiento, 

Formu/orío 
Precio lfn C)lf fw,/,xición Prc~io. Ini.:io del 

Nº Denominación del proc,11dimi,11nto R1:quisitos Código 
SI 

C)4! Apraba.:ión Oia 
Proclfdimilfnto 

Ubicac,Ón AutomÓt,ca Positi,.o N1:!JGti .. o Hóbilu 

35 .,..., ~.,, ,~._,., ,..,.,,..,._.,._,.,,..,, Y/U,,..,,.,,.,~,..., 110'1,,. UC 'l<C ..,.,.,,,..,..., """ . .,o ,c1 tuo vn,ca oe ram1te vnc1n.o c,enerX11 a 

OPTAR GRADO DE BACHILLER Rec,bo de Ingreso 59 00 ' Reg1st1·0 y Asunte 

Marco Lego/: Reglamento Académico Académicos 

36 CONSTANCIA ACADEMICA DE EGRESADO uc rRE GRADO Solicitud Unica de Tramite Oticina General d 

Reglamento Acodémrco aprobado Resolución de Recibo ae Ingreso 25.20 ' Registro y Asunto 

Consejo Umversitar10 N" 010-2015-CU-UNAP Académicos 

37 CONSTANCIA ACADEMICA DE REI(\k'jRESO EXCEPCIONAL DE PRE GRADO Solicitud Unico de Tramite Oficina General d 
_ Recibo de Ingreso 25.20 ' Registro y Asunto 

Marco Legal: Reglamento Académ,co Académicos 

38 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE: Solicitud Unica de Tramite Oficina General d 

Reglamento Académico aprobado Resolución de _ Recibo de Pago 69.20 ' Registro y Asunto 

ConseJO Umversitorio N" 010-2015-CU-UNAP _ 02 Fotografías tomoño carnet. Académicos . 

39 CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE EGRESADO · _ Solicitud Unica de Tramite Oficina General d 

Reglamento Académico aprobado Resolución de RecibCJ de Pago 102 40 ' Registro y Asunto 

ConseJO Universitario N" 010-2015-CU-UNAP 04 Fotografías tamaño carnet. Académicos 

40 REGLAMENTO DE GRADOS Y TITULOS Recitw de Pago 26 70 ' OTicino Gener'<lJ a 

Reglamento Académico aprobado Resolución de Reg1str·o y Asunto 

Conse;o Universitario N" 010-2015 -CU-UNAP Académicos 

~ 
OoTcNCION uc oRADO ACADEMICO DE BACHILLER Solicitud Unico de Trdmite Mesa ae Partes a, 

Reglamento Académico aprobado Reso/uc,ón de Rec,bo de Ingreso por los pagos siguientes: 250.50 ' la Facultad 

' 
Conse;o Universitor,o N" 010-2015-CU-UNAP Diplomo 

Certificados de estudios originales egresado , Constancia académico y/o administrativo (OGRSA) 

Revisión curricular 

_ Carnet Universitario 1/, _ 03 Fotografios tamaño Pasaporte 

42 RtCURSO Dt RtCONSIDtRACION DI:: DtCISIONl:S tN LAS rACUL TADtS _ Solicitud dirigida al Secretario <:;,enero/ ' JO Oticina de Tramit 

Ley 27444 Art. Nº 208° Recibo de Pago 35 80 Documentar10 

11/04/2003 Generales de Ley 

Reglamento Académico aprobado Resolución de _ Dom,cilio Procesal 

Conseja Umversitario Nº 010-2015-CU-UNAP Firmu y Sello del Abogado 
_ Pr1.Jebas Instrumento/es 

r CONSTANCIA SIMt'LI: Vt VtRirICACION VI: VA TOS ACAutMICOS Solicitud Unica de Tramite Oticina General d 

Reglamento Académico aprobado Resolución de _ Rec100 de Ingreso 25 20 ' Registro y Asunto 

Conse;o Umvers,tor10 Nº 010-2015-CU-UNAP Académicos 

r OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL POR TESIS Solic,t<.id Urnca de Trámite 
_ Plan de Tesis 

_ Recibo de Ingreso por Reglamento de Grados y Títvlo 17 ,00 30 
_ Recibo de Ingreso por revisión y aprobación Plan de Tesis 11.00 

Derecho de sustentación 56 _00 
_ Tramite administrativo 11.00 

45 INSCRIPCION Y APROBACIÓN DEL PROYECTO Y/0 PLAN DE TESIS 
Solicitud Inscripción Plan de Tesis 15 

Morco Lego/: Reglamento Académico Reglomento de Gro.dos y Títulos 

_ Recibo de Ingreso 15.20 
03 Ejemplares del Proyecto de Tesis 

46 TITULO l'ROrt:SIONAL 1'0R Tt:SIS Solicitud Unica de Trámite 60 
_ Recibo de Ingreso por los pagos siguientes 

_ Dip loma de T1tvlo 67 00 
Consrancio. acodém1ca y/o adm1rustrot1va {OGRSA) 5b 50 

_ Copio legalizada de l Grado de bachiller 

Cuoti•o eJemplares de la tesis 

Cop,o del acta de sustentación aprobatorlO 

. 03 Fotografías tamaño carnet (actualizadas) 

!l)ocumento áe <;estión Jnstituciona( 

Nº4 

Instan<:ias di! Rlfso/,x:ión de Recur101 

Autoridad competlfntlf 

para rlfso/~,:r R,11consideración Ape/oción 

e e ce VTICIOO 1 uecano 11<ector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete de Oticin.o Decano Rector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

IJete de Oficina Decano Rector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jefe de Oficina Decano Rector 

General de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete de Oficina Decano Rector 

Gener'OI de Registro 

y Asuntos Académicos 

Jete ae Oticina Decano Rector 

Gener'OI de Registro 

y Asuntos Académicos 

Rector {..onsejo ae Facultad Rector 

Decano Consejo Umvers1tario 

Secretorio General Rector C.:onsejo 

Universitario 

Jete de Oticino Decano Rector 

General de Registra 

y Asuntos Acodém1cos 

TUPJl 2018 

.. 



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
UNIVER.SIOAO NACIONAL OE LA AMAZONIA PERUANA 

FACUL TAO DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANIDADES 
RELACIÓN DE SERVICIOS EXCLUSIVOS PRESTADOS POR LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA AMAZONIA PERUANA 

PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONAl.IZACIÓN DE DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN 

AÑO FISCAL 2018 

PROGRAMA ACADÉMICO DE PROFESIONALIZACIÓN DOCENTES NO TITULADOS Y AUXILIARES DE EDUCACIÓN - FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN Y HUMANIDADES FACULTADES ACADÉMICAS 

Dem,minación d,:/ procedimiento 

<Documento áe c¡estión Instituciona[ 

Solic,tud Unka de Trámite 
Recibo de Ingreso 

03 E.iemplares de Tesis 

Requisitos 

Formulario 

Cádi90 

Vbicación 

Precio en 

SI 

5b 00 

Calificación de los Procedimientos 

De Aprobación] De 6aluación Previa 

A11t .. mática 
Positivo I Nc90tiva 

Día 

f-lábilu 

Inicio dd 

P,:,>t;edimiento 

' 

Autoridad comp,!tentl! 

por'(lresolvl!r 

N°5 

Instancias di! Ruolución de Reci,rsos 

Reconsiduación Apl!lación 

TV<P)1. 2018 

,. 


