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I. Descripción de acceso al sistema. 
a) Para ingresar al sistema de Registros en línea de la Universidad deberá 

ingresar al siguiente enlace URL: 

https://visitas.unapiquitos.edu.pe/ 

Se ingresará la URL en la barra de direcciones del navegador de su 
preferencia, luego presione la tecla “Enter”. 

 

b) Hacer Click en el botón ubicado en la parte superior derecha 
de la página. 

c) En el formulario de inicio de sesión ingresar credenciales otorgadas, email 
y contraseña. 

https://visitas.unapiquitos.edu.pe/
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PANTALLAZO GENERAL DEL DASHBOARD 

 

1. Opción para ir al Portal de Consulta Pública. 
2. Opción de Dashboard (Pagina principal por defecto). 
3. Opción para ir a la vista de Visita. 
4. Opción para Registrar Visitas. 
5. Tabla de registros de las visitas ingresadas en el sistema. 
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PANTALLAZO DE LA VISTA DE VISITAS 

 

1. Botón para ingresar nuevo registro de visita. 
2. Cuadro de Filtros. 
3. Tabla de registros de visitas. 

II. Registro de Visita para Persona Natural 
 

a) Seleccionamos  y se abrirá un formulario para rellenar los 
datos del VISITANTE. 
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b) Llenar todos los campos correspondientes a una persona natural y hacer 

click en . Los campos con un asterisco son obligatorios.  
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c) Mensaje de notificación en la parte superior de la página. 
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III. Registro de Visita para Persona Jurídica 
a) Llenar todos los campos correspondientes a una persona jurídica y hacer 

click en .  

 

b) Hacer click en y verificar los Registros realizados. 
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IV. Registro de Salida del VISITANTE. 

 

En la Vista de VISITAS en la tabla inferior estarán todos los registros realizados.  

a) Para el registro de salida del VISITANTE, hacer click en el botón  
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b) En el formulario de Registro de Hora de Salida, verificaras los datos del 
VISITANTE, la hora de ingreso; sea el caso que se necesite detallar alguna 
observación llenar el campo de observaciones; y hacer click 

 , para registrar la hora de salida. 
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V. Edición de los datos del VISITANTE. 

 

a) Hacer click en   y se abrirá una venta con los campos a editar. 
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b) Editado los campos necesarios hacer click en el botón . 
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c) Verificar que los datos se hayan modificado correctamente. 
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VI. Cambio de Contraseña 
Para realizar el cambio de contraseña seguimos los siguientes pasos: 

a) Hacemos click en el nombre de usuario ubicado en la parte superior derecha 
de la página, para luego escoger la opción Cambiar Contraseña. 

b) Llenamos los campos requeridos teniendo en cuenta la recomendación 
para cambiar la contaraseña. 
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c) Una vez llenado los campos se hace click en el botón Cambiar 
Contraseña. 
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VII. Restauración de la contraseña 
a) En la página de inicio de sesión hacer click en la opción ¿Olvidaste tu 

contraseña? 

 

b) Ingresa tu correo institucional del cual se requiere recuperar contraseña y 
hacer click en el botón de Enviar Enlace de Recuperación.  
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c) El sistema notificará sobre el envío del correo. 

 

d) Revisa la bandeja del correo y verifica que el mensaje ha llegado. 

 

e) Abrir el mensaje y hacer click Restablecer contraseña 

 

f) Te redirigirá a la pagina oficial y debes establecer tu nueva contraseña. 
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g) Una vez restablecida tu contraseña podrás ingresar con tu nueva 
contraseña en la página de inicio de sesión. 
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